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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW

ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

(SIWZ)

DLA

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO NA USŁUGĘ

przeprowadzanego zgodnie z postanowieniami 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych

 (Dz. U. Nr z 2010 r., nr 113, poz. 759 z póź. zm.)

Usługi pocztowe dla Gminy Zelów w 2013 roku.
ZATWIERDZAM: 

Burmistrz Zelowa

Urszula Świerczyńska

Zelów,.12.12.2012 r.

Do udzielenia przedmiotowego zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. Nr z 2010 r., nr 113, poz. 759 z późn. zm.) zwanej dalej „ustawa Pzp” oraz wydanych na jej podstawie aktów wykonawczych, a w sprawach nieuregulowanych ustawą - przepisy Kodeksu Cywilnego.

IDW 

(Instrukcja Dla Wykonawców)

_________________________________________

1. Oznaczenie Wykonawcy.

Na potrzeby niniejszej SIWZ za Wykonawcę - uważa się osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nie posiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego.

_______________________________________________________________________________

2. Tryb udzielania zamówienia. Przetarg nieograniczony.

______________________________________________________________________________________

3. Opis przedmiotu zamówienia.

Przedmiot zamówienia: 
3.1.  Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, ekonomicznych i priorytetowych na rzecz Urzędu Miejskiego w Zelowie  polegających na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doręczaniu przesyłek listowych nierejestrowanych, przesyłek listowych rejestrowanych(polecone) oraz zwrotu przesyłek niedoręczonych o wadze do 50g i powyżej 50g jak również paczek pocztowych.

3.2..  SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
1. Przez przesyłki listowe i paczki objęte przedmiotem niniejszego zamówienia Zamawiający rozumie: 
a) Zwykłe – przesyłki nierejestrowane, o wadze do 50g i powyżej 50g, które nie są przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym. 

b) Zwykłe priorytetowe - przesyłki nierejestrowane, o wadze do 50g i powyżej 50g najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym. 

c) Polecone - przesyłki rejestrowane, o wadze do 50g i powyżej 50g  przyjęte za potwierdzeniem nadania, które nie są przesyłkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym. 

d) Polecone priorytetowe - przesyłki rejestrowane, o wadze do 50g i powyżej 50g przyjęte za potwierdzeniem nadania, najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym. 

e) Polecone z potwierdzeniem odbioru – przesyłki rejestrowane, przyjęte za potwierdzeniem nadania, które nie są przesyłkami najszybszej kategorii i doręczane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. 

f) Polecone priorytetowe z potwierdzeniem odbioru – przesyłki rejestrowane, przyjęte za potwierdzeniem nadania, najszybszej kategorii i doręczane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. 

g) Paczki pocztowe – przesyłki w obrocie krajowym i zagranicznym 

     2.    Zamawiający przewiduje nadawanie przesyłek listowych o następujących gabarytach: 

a) Gabaryt A – przesyłki o wymiarach: 

- minimum: wymiary strony adresowej nie mogą być mniejsze niż 90 x 140mm 

- maksimum: żaden z wymiarów nie może przekroczyć: wysokości (grubości) 20 mm, długości 325 mm, szerokości 230 mm. 

b) Gabaryt B – przesyłki o wymiarach: 

- minimum: jeśli choć jeden z wymiarów przekracza wysokość 20 mm, lub długość 325 mm, lub szerokość 230 mm. 

- maksimum: suma długości, szerokości i wysokości 900 mm, przy czym największy z tych wymiarów (długość) nie może przekroczyć 600 mm. 

Ustala się tolerancję wszystkich wymiarów +/- 2 mm. 

3. Wykonawca musi zapewnić możliwość nadawania wszystkich przesyłek objętych przedmiotem niniejszego zamówienia. 

4.  Przesyłki  i  paczki  będą  dostarczane  i odbierane  z siedziby  Zamawiającego  - Zelów, 

ul. Żeromskiego 23  -  od poniedziałku do piątku  w godzinach od 13:30 do 14:30.

Wykonawca musi zapewnić nadanie  przesyłek w dniu ich odbioru od Zamawiającego .

5. Objęte przedmiotem niniejszego zamówienia przesyłki dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego wskazanego na przesyłce miejsca w kraju i za granicą objętego porozumieniami międzynarodowymi w tym zakresie. 

6. Potwierdzenia odbioru przesyłek nadanych w sposób wymieniony w pkt. 1 ppkt. e i f zawierające datę odbioru przesyłki i czytelny podpis odbiorcy, Wykonawca będzie niezwłocznie doręczał do Zamawiającego– Zelów ul. Żeromskiego 23 
7. Przedstawiciel Wykonawcy w każdym przypadku nieobecności adresata przesyłki pozostawi adresatowi zawiadomienie o próbie dostarczenia przesyłki zgodnie z cześć I ust.1 pkt 5 istotnych postanowień umowy. 

8. Zamawiający wymaga aby koszt zwrotu przesyłki, niedoręczonej adresatowi z przyczyn o których mowa w pkt. 7, nie przekraczał kwoty nadania przesyłki według cen dla nadania przesyłki, która nie jest przesyłką najszybszej kategorii. 

9. Przesyłki objęte przedmiotem niniejszego zamówienia nadawane będą w kopertach (opakowaniach) Zamawiającego. 

10. Zamawiający wymaga, aby datą wiążącą dla przesyłek listowych i paczek była data nadania przesyłki w siedzibie Wykonawcy. 

11. Roczna przewidywana ilość przesyłek, w tym poszczególnych rodzajów przesyłek wymienionych w pkt. 1, została wskazana w formularzu cenowym stanowiącym załącznik Nr 1  do opisu przedmiotu, z zastrzeżeniem, że rzeczywiste ilości przesyłek jak i ich rodzaje będą wynikać z aktualnych potrzeb Zamawiającego, a więc mogą odbiegać od ilości wskazanych w wyżej wymienionym załączniku. 

12. Zamawiający wymaga, aby nadawanie przesyłek listowych, paczek pocztowych obejmowało umieszczanie oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci nadruku pieczęci o treści: „Opłata pobrana…” wg wzoru wskazanego przez Wykonawcę. 

13. Świadczenie usług będących przedmiotem niniejszego postępowania odbywać się będzie na podstawie zawartej umowy. 

14. Okresem rozliczeniowym jest okres pełnego miesiąca kalendarzowego. 

15. Zapłata za wykonane usługi będzie dokonywana przez Zamawiającego z dołu za każdy okres rozliczeniowy na podstawie wystawionej faktury na wskazane na fakturze konto bankowe Wykonawcy w terminie ustalonym w zawartej umowie z zastrzeżeniem, że termin ten nie może być krótszy niż 14 dni od doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury.

16. Zamawiającemu przysługuje prawo korzystania z upustów oferowanych przez Wykonawcę w okresie trwania umowy. 

17. Reklamacje dotyczące niewykonania lub nienależytego wykonania usługi Zamawiający będzie składał Wykonawcy po upływie 14 dni od nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż 12 miesięcy od dnia jej nadania. Termin rozpatrzenia reklamacji nie może być dłuższy niż 30 dni od dnia jej złożenia. 

18. Zamawiający zobowiązuje się do: 

a) Prawidłowego adresowania nadawanych przesyłek zgodnie z powszechnie obowiązującymi normami w tym zakresie. 

b) Sporządzania dla nadawanych przesyłek zestawień ilościowo – wartościowych w dwóch egzemplarzach, uwzględniających podział na przesyłki rejestrowane i nierejestrowane, kategorie i podziały wagowe – książka nadawcza.
19. Wymagany termin realizacji zamówienia: od 01.01.2013r. do 31.12.2013r

3.3. Istotne postanowienia, które zostaną zawarte w umowie

I.   Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług pocztowych dla Urzędu Miejskiego w Zelowie.

2. Przedmiot umowy obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek listowych nierejestrowanych, przesyłek listowych rejestrowanych(polecone) o wadze do 50g i powyżej 50g jak również paczek pocztowych.

3. Przedmiot umowy obejmuje także zwrot do siedziby Zamawiającego niedoręczonych przesyłek pocztowych, niezwłocznie po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia z podaniem przyczyny zwrotu.

4. Wykonawca zapewni doręczenie przesyłek pocztowych, nadanych przez Zamawiającego, na całym terenie  Polski i za  granicą.

5. Zamawiający wymaga, aby przesyłki pocztowe były dostarczane na zasadach określonych w niżej wymienionych aktach prawnych:

1) Ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (tekst. jedn. DZ. U. z 2008 r. Nr 189, poz. 1159 z późn. zm.)

2) Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych ( Dz. U. z 2004 r. nr 5, poz. 34 z późn. zm.)

3)Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego ( Dz. U. z 2003 r. nr 183, poz. 1795 z późn. zm.)

4)Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759z późn.zm.)

5)Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jedn. Dz.U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.)                                                    

II. Warunki realizacji przedmiotu zamówienia.

1. Realizacja przedmiotowych usług odbywać się będzie poprzez właściwe przygotowanie przez Zamawiającego przesyłek pocztowych do nadania oraz sporządzenie zestawienia ilościowego nadanych przesyłek nierejestrowanych oraz zestawienia (książki nadawczej) dla przesyłek rejestrowanych. Przedmiotowe zestawienia będą sporządzone w dwóch egzemplarzach , po jednym dla Wykonawcy i Zamawiającego. Zamawiający umieszczać będzie na przesyłkach, w sposób czytelny i trwały, informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, określając jednocześnie rodzaj przesyłki oraz znak opłaty. 

2. Zamawiający wymaga, aby nadawanie przesyłek listowych, paczek pocztowych obejmowało umieszczanie oznaczenia potwierdzającego wniesienie opłaty za usługę w postaci nadruku pieczęci o treści: „Opłata pobrana…” wg wzoru wskazanego przez Wykonawcę.

3. Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek  pocztowych w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenia ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia, określając jednocześnie rodzaj przesyłki i znak opłaty lub informację o sposobie uiszczania opłaty za przesyłkę.

4. Przesyłki i paczki będą dostarczane do siedziby Zamawiającego – 97-425 Zelów ul. Żeromskiego 23, od poniedziałku do piątku do godz. 13:00. Zamawiający dostarczy paczki i przesyłki do Placówki Wykonawcy celem ich nadania do 14:30.  Placówka, o której mowa w zdaniu poprzedzającym musi  znajdować  się w Zelowie. Nadanie przesyłek musi następować w dniu ich dostarczenia przez Zamawiającego do Wykonawcy.
5. Przedstawiciel Wykonawcy w każdym przypadku nieobecności adresata  przesyłki pozostawi adresatowi zawiadomienie o próbie dostarczenia przesyłki zgodnie z  część I ust.1 pkt  5  istotnych postanowień umowy.

6. Niedoręczone przesyłki pocztowe Wykonawca zwróci Zamawiającemu, niezwłocznie po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia z podaniem przyczyny zwrotu. 

7.  Nadawanie przesyłek pocztowych objętych przedmiotem zamówienia następować będzie w dniach  ich przekazania Wykonawcy przez Zamawiającego.

8. Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek, nie dopuszcza się stosowania opakowań Wykonawcy. 

9. Zamawiający będzie korzystał z druków potwierdzenia odbioru (własny druku) zgodnie z art. 44 Kpa.
III.  Termin realizacji

Przedmiot umowy realizowany będzie sukcesywnie od dnia 01.01.2013 do dnia 31.12.2013r.
IV.  Wynagrodzenie i płatność   

1. Wynagrodzenie za wykonane w okresie rozliczeniowym usługi stanowi suma opłat za faktyczną ilość przesyłek nadanych oraz zwróconych po wyczerpaniu możliwości doręczenia według cen jednostkowych podanych w Formularzu Cenowym i obliczonych w oparciu o dokumenty nadawcze. 

2. Dane o planowanej ilości przesyłek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, określone w załączniku nr 1 do opisu przedmiotu mają charakter szacunkowy, stanowią element służący do kalkulacji ceny ofertowej oraz wyboru najkorzystniejszej oferty i nie stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązania do nadania przesyłek w podanych ilościach. 

3. Maksymalną wartość brutto umowy, stanowić będzie kwota, jaką Zamawiający przeznaczy na sfinansowanie zamówienia. Rozwiązania takie zostały przyjęte, ponieważ nie można z góry przewidzieć ilości wykonywanych usług.

4. Zamawiający nie gwarantuje w żaden sposób, że środki finansowe oraz podane ilości zostaną osiągnięte w okresie realizacji przedmiotu zamówienia. Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie względem Zamawiającego z tego tytułu. 

5. Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej i zgodnej z umową realizacji przedmiotu umowy oraz obowiązującymi przepisami. 

6. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, płatne będzie z dołu – za okresy miesięczne wykonywania usług,  w terminie 14 dni od daty doręczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury .
7. Wykonawca za wykonanie przedmiotu umowy wystawi fakturę  w terminie 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego, za którą Zamawiający zapłaci przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w fakturze.

8. Faktury Wykonawca będzie wystawiał na:

           Gmina Zelów, Urząd Miejski w Zelowie 

           ul. Żeromskiego 23 , 97-425 Zelów

           NIP: 769 20 51 648   REGON: 590648273

V.   Reklamacje i kary

1. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu zamówienia Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdz. 5 ustawy z dnia 12 czerwca 2003r. Prawo Pocztowe (Dz.U.z 2008r. Nr 189, poz.1159 z póź. zm.).

2. Reklamacje z tytułu niewykonania usługi Zamawiający może zgłosić do Wykonawcy po upływie 14 dni od dnia nadania przesyłki rejestrowanej, nie później jednak niż do 12 miesięcy od jej nadania.

3. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamację nie może przekroczyć 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

4. W razie nie wykonania lub nienależytego wykonania powszechnej usługi pocztowej przysługuje odszkodowanie na zasadach określonych w art.58 ustawy z dnia 12 czerwca 2003r. Prawo Pocztowe (Dz.U.z 2008r. Nr 189, poz.1159 z póź.zm.).

VI.  Zamawiającemu przysługuje prawo  odstąpienia od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany

       okoliczności powodującej, że wykonanie umowy  nie leży  w interesie publicznym, czego nie

       można było przewidzieć w chwili zawarcia  umowy; odstąpienie od umowy w tym przypadku 

       może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.

  Wykonawca może wtedy żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania 

  części umowy.

VII.  Warunki zmiany ceny, przedmiotu zamówienia lub umówionego terminu wykonania zadania, 

        jakie   w umowie dopuszcza Zamawiający:

a)  w zakresie ceny  umowy, która będzie odpowiadać rzeczywiście wykonanym i potwierdzonym przez Zamawiającego  usługom pocztowym  wg cen  podanych w ofercie, 
     b)  w zakresie przedmiotu i terminów wykonania:

- z powodu okoliczności siły wyższej, np. wystąpienia zdarzenia losowego wywołanego przez czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć z pewnością, w szczególności zagrażającego bezpośrednio życiu lub zdrowiu ludzi lub grożącego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach;

- z powodu działań osób trzecich uniemożliwiających wykonanie zadania, które to działania nie są konsekwencją winy którejkolwiek ze stron.

Wprowadzenie zmian treści umowy wymaga sporządzenia pisemnego aneksu do umowy pod rygorem nieważności

VIII. Postanowienia końcowe

1. Strony postanawiają, że Wykonawca nie może przenieść na osoby trzecie wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy.

2. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy Prawo Zamówień Publicznych oraz Prawo Pocztowe.
4. Ewentualne spory mogące wyniknąć w trakcie realizacji niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd powszechny właściwy miejscowo dla Zamawiającego.                                                            

5. Umowa zostanie sporządzona w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, 2 egz. dla Zamawiającego, 1egz. dla wykonawcy


________________________________________________________________________________________________________

4. Warunki rozliczenia:

Zamawiający ustala 14 dniowy termin płatności licząc od daty złożenia prawidłowo wystawionej faktury lub rachunku przez Wykonawcę w siedzibie Zamawiającego.

________________________________________________________________________________________________________

5. Opis przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień – kody CPV:

 CPV: 64.11.00.00.-0 – usługi pocztowe.

________________________________________________________________________________________________________

6. Zamówienia częściowe i uzupełniające

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art.67 ust.1 pkt. 6 ustawy.

__________________________________________________________________________________________________________
7. Informacja o ofercie wariantowej i umowie ramowej.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

__________________________________________________________________________________________________________
8. Termin wykonania zamówienia.

Wymagany termin wykonania zamówienia – 01.01.2013r. – 31.12.2013r. 

__________________________________________________________________________________________________________
9. Warunki udziału w postępowaniu – w postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki dotyczące :

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie wymagań, których spełnianie Wykonawca winien jest wykazać.

b) posiadania wiedzy i doświadczenia, 

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej, Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie wymagań, których spełnianie Wykonawca winien jest wykazać.

9.1.  Warunek dotyczący posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 

Warunek  zostanie uznany za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, iż posiada zezwolenie na świadczenie usług pocztowych wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 12 czerwca 2003r. Prawo pocztowe, w zakresie uprawniającym do wykonywania  działalności pocztowej, lub jest wpisany do Rejestru Operatorów Pocztowych, lub oświadczy o ustawowym zwolnieniu z uzyskania zezwolenia na świadczenie usług pocztowych zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.  
Wykonawca odpowiednio na dzień składania ofert i w zakresie wskazanym w ogłoszeniu o zamówieniu winien wykazać, że brak jest podstaw do jego wykluczenia na podstawie art. 24 ust 1 ustawy Pzp.

Niespełnienie powyższego warunku skutkuje obowiązkiem wykluczenia Wykonawcy z postępowania o udzielenie przedmiotowego zamówienia. W przypadku składania ofert przez wykonawców w oparciu o art. 23 ustawy Pzp warunek dotyczący art. 24 ust 1 musi być spełniony oddzielnie dla każdego z Wykonawców występujących wspólnie.

Zamawiający dokona oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust 1 ustawy Pzp oraz stwierdzi brak podstaw do wykluczenia z powodu nie spełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust.1 w oparciu o złożone oświadczenia i dokumenty.

________________________________________________________________________________________________________

10. Informacja o oświadczeniach i dokumentach jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz niepodlegania wykluczeniu na podstawie art.24. ust.1 ustawy Pzp.

Dokonywanie oceny spełniania warunków odbędzie się według formuły: spełnia / nie spełnia na podstawie złożonych przez Wykonawcę wymaganych dokumentów. Niespełnienie warunków udziału w postępowaniu skutkuje wykluczeniem Wykonawcy i odrzuceniem oferty z zastrzeżeniem art. 26 ust.3 ustawy Pzp.

Wykonawca winien złożyć:

a) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zgodnie z art. 22 ust.1 ustawy Pzp - załącznik nr 2 do SIWZ.

W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia przez dwóch lub więcej Wykonawców może być złożone przez każdego z Wykonawców składających wspólną ofertę jedynie w sytuacji, jeśli każdy z nich spełnia wszystkie warunki samodzielnie, albo może być złożone wspólnie, lecz w takim przypadku oświadczenie musi być złożone i podpisane przez pełnomocnika lub przez osoby reprezentujące wszystkich Wykonawców;

b) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust 1 ustawy Pzp - załącznik nr 2a do SIWZ.W przypadku składania oferty przez Wykonawców występujących wspólnie oświadczenie musi być złożone przez każdego Wykonawcę;

c) Formularz ofertowy– załącznik nr 1 do SIWZ wraz z dokumentami potwierdzającymi uprawnienia osób podpisujących ofertę, o ile nie wynikają z przepisów prawa lub innych dokumentów rejestracyjnych , przedłożone w oryginale lub kopii potwierdzonej notarialnie.
d) Ewentualne pełnomocnictwo do podpisania oferty i występowania w imieniu Wykonawcy.
e) zezwolenie na świadczenie usług pocztowych wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 12 czerwca 2003r. Prawo pocztowe, w zakresie uprawniającym do wykonywania  działalności pocztowej, lub wpis do Rejestru Operatorów Pocztowych, lub oświadczy o ustawowym zwolnieniu z uzyskania zezwolenia na świadczenie usług pocztowych zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.  
f) Wypełniony załącznik  nr 3 do SIWZ – stanowiący część oferty i podstawę do późniejszych rozliczeń pomiędzy Wykonawcą a Zamawiającym. 
W przypadku składania oferty przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, spełnianie warunków udziału w postępowaniu oceniane będzie łącznie - w tym celu dokumenty ma/mają obowiązek złożyć ten lub ci z Wykonawców, którzy w imieniu wszystkich wykazywać będą spełnianie danego warunku.

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w punkcie 9 - składa odpowiednie dokumenty, zgodnie z § 4 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30.12.2009 roku w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2009 r. nr 226 poz. 1817).

Uwaga:

Dokumenty, o których mowa winny być złożone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione wątpliwości, co do jej prawdziwości.

Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

_______________________________________________________________________________

11. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia.

1) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie niniejszego zamówienia powinni spełniać warunki udziału w postępowaniu oraz złożyć dokumenty potwierdzające spełnianie tych warunków zgodnie z zapisami zawartymi w pkt 9 (IDW). Ponadto ustanawiają oni Pełnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postępowaniu albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Zaleca się, aby Pełnomocnikiem był jeden z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawców winno być załączone do oferty.

2) Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem.

3) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o niniejsze zamówienie, których oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem umowy o realizację zamówienia, są zobowiązani dostarczyć Zamawiającemu stosowne porozumienie (umowę) zawierające w swojej treści m.in. następujące postanowienia:

a. określenie celu gospodarczego (celem tym musi być zrealizowanie przedmiotowego zamówienia) i zasad reprezentacji oraz solidarnej odpowiedzialności w sposób czytelny, nie budzący żadnej wątpliwości;

b. określenie, który z podmiotów jest upoważniony do występowania w imieniu pozostałych przy realizacji zamówienia;

c. oznaczenie czasu trwania konsorcjum obejmującego minimum okres realizacji przedmiotu zamówienia oraz rękojmi i gwarancji;

d. zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiającego.

______________________________________________________________________________________

12. Wadium 
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postępowaniu. 

_____________________________________________________________________________________

13.  Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wymagania podstawowe.

a) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

b) Ofertę należy przygotować ściśle według wymagań określonych w SIWZ.

c) Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa (pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby.

d) Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej) to do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upoważnione lub poświadczoną notarialnie kopię pełnomocnictwa.
e) Wzory dokumentów dołączonych do niniejszej SIWZ powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez Wykonawcę w formie zgodnej z niniejszą SIWZ.

f) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

g) Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia.

2. Forma oferty:

a) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, mieć formę pisemną w 1 egzemplarzu. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.

b) Stosowne wypełnienia we wzorach dokumentów stanowiących załączniki do niniejszej Instrukcji SIWZ i wchodzących następnie w skład oferty mogą być dokonane komputerowo, maszynowo lub ręcznie.

c) Dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawcę na podstawie wzorów stanowiących załączniki do niniejszej Instrukcji SIWZ powinny mieć formę wydruku komputerowego lub maszynopisu.

d) Całość oferty powinna być złożona w formie uniemożliwiającej jej zdekompletowanie.

e) Zaleca się, aby wszystkie zapisane strony(kartki) oferty były ponumerowane. Strony te powinny być parafowane przez osobę (lub osoby jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę zgodnie z treścią dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa. Strony zawierające informacje nie wymagane przez Zamawiającego (np.: prospekty reklamowe o firmie, jej działalności, itp.) nie muszą być numerowane i parafowane.

f) Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie treści muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę.

g) Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii. Oświadczenia sporządzane na podstawie wzorów stanowiących załączniki do niniejszej SIWZ powinny być złożone w formie oryginału. Zgodność z oryginałem wszystkich zapisanych stron kopii dokumentów wchodzących w skład oferty musi być potwierdzona przez osobę (lub osoby, jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są dwie lub więcej osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę zgodnie z treścią dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa.

3. Zawartość oferty.

Kompletna oferta musi zawierać: 

a) Formularz Oferty sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszej SIWZ,

b) Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, sporządzone na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej SIWZ,

c) Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust.1 ustawy Pzp - załącznik nr 2a do SIWZ,

d) Stosowne Pełnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty nie wynika bezpośrednio ze złożonego w ofercie odpisu z właściwego rejestru albo zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej,

e) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, dokument ustanawiający Pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego,

f) Pozostałe dokumenty wymienione w punkcie 10 niniejszej SIWZ.

Pożądane przez Zamawiającego jest złożenie w ofercie spisu treści z wyszczególnieniem ilości stron wchodzących w skład oferty.

4. Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Wykonawca może zastrzec w ofercie (oświadczeniem zawartym w treści Formularza Oferty), iż Zamawiający nie będzie mógł ujawnić informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

______________________________________________________________________________

14. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz sposobie przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

a) Wykonawcy mogą zwracać się pisemnie do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

b) Zamawiający jest obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert - pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa terminu składania ofert.

c) Zamawiający jednocześnie przekazuje treść wyjaśnienia wszystkim Wykonawcom, którym doręczono specyfikację istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamieszcza na tej stronie.

Pisemne zapytania należy kierować na adres:

Gmina Zelów

Urząd Miejski w Zelowie

ul. Żeromskiego 23

97-425 Zelów

W przedmiotowym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego Zamawiający i Wykonawcy porozumiewają się pisemnie. Zamawiający dopuszcza porozumiewanie się za pośrednictwem faksu. W takim przypadku każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt jego otrzymania. 

Osobami upoważnionymi przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami są:

Teresa Szczepańska tel. 635-15-30 w zakresie przedmiotu zamówienia, Piotr Kaczmarek, Jacek Karaś, Grzegorz Urbaniak tel. 44 635-15-46 i 48 w zakresie procedury,

______________________________________________________________________________________
15. Miejsce, termin i sposób złożenia oferty.

Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w Zelowie, ul. Żeromskiego 23, 97-425 Zelów w Referacie Zamówień Publicznych, Inwestycji i Strategii w pok. 118, 119 w nieprzekraczalnym terminie:

	do dnia
	21.12.2012 r.
	godz. 10:00


Ofertę wraz z załącznikami należy umieścić w zamkniętej kopercie z opisem:

	pełna nazwa wykonawcy

adres, telefon
GMINA ZELÓW

97-425 Zelów, ul. Żeromskiego 23

Usługi pocztowe dla Gminy Zelów w 2013 roku.

ZPI.271.68.2012

nie otwierać przed  21.12.2012 r. godz. 11:00



______________________________________________________________________________________

16. Miejsce i termin otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego w Zelowie, ul. Żeromskiego 23, 97-425 Zelów w sali nr 201.

	W dniu
	21.12.2012 r.
	godz. 11:00


________________________________________________________________________________
17. Termin związania ofertą.

Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

_____________________________________________________________________________________
18. Opis sposobu obliczenia ceny.

1) Podana w ofercie cena musi być wyrażona w PLN (złotych polskich).

2) Cena za wykonanie zamówienia jest wynagrodzeniem ryczałtowym, uwzględniającym wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia. 

3) Cenę należy obliczyć uwzględniając między innymi:

a. zakres usług będących przedmiotem zadania określony w SIWZ, udzielonych odpowiedziach na ewentualne zapytania. 

b. ryzyko obciążające Wykonawcę i kalkulowany przez Wykonawcę zysk.

c. zaleca się, przed przystąpieniem do kalkulacji ceny ofertowej, dokonanie wizji lokalnej terenu obejmującego zadanie.

4) Do obliczenia ceny oferty należy przyjąć obowiązujące ustawowo stawki VAT.

5) W trakcie realizacji Umowy podatek VAT za wykonane roboty będzie naliczany zgodnie z obowiązującym prawem. W przypadku zmiany przez władze ustawodawcze stawki podatku VAT, kwota wynagrodzenia podana w Formularzu Oferty wraz z należnym podatkiem od towarów i usług zostanie odpowiednio dostosowana w drodze zmiany umowy.

6) Ceną oferty jest kwota wymieniona w Formularzu Oferty .

7) Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały w SIWZ. 

8) W przypadku złożenia oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego Zamawiający zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami.

9) Wyliczenia podatku VAT i ceny oferty Wykonawcy podają w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku z zachowaniem wymogów prawa.
10) Ogólna cena ofertowa powinna obejmować koszty wykonania usług bezpośrednio wynikających z opisu przedmiotu zamówienia, a także koszty usług nie ujętych w niniejszym SIWZ, a których wykonanie niezbędne jest dla prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, w tym również wszelkie potencjalne zmiany cen w okresie realizacji usług, wszelkie koszty konieczne do poniesienia celem terminowej i prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia. 
11) Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

12) Cena za wykonanie poszczególnych części zamówienia jest ceną ryczałtową.

13) Celem porównania ofert Wykonawca powinien złożyć ofertę cenową według wzoru z załącznika nr 1 do SIWZ. Do formularza należy przenieść kwotę z tabeli, o której mowa w punkcie następnym, z pozycji „SUMA brutto”. 
14) Wykonawca powinien obliczyć cenę wykonania przedmiotu zamówienia na podstawie tabeli (formularz cenowy), która stanowi załącznik nr 3 do SIWZ. Wypełniony Załącznik należy złożyć do oferty. 
______________________________________________________________________________________

19. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie.

Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria i ich znaczenie:

	Kryterium
	Znaczenie procentowe kryterium

	Cena ( C )
	100%


W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku ilość punktów wynikającą z działania: 
  Cmin

C = --------- x 100

  Cx

gdzie:

c - ilość punktów w kryterium dla oferty ocenianej

Cmin - najniższa oferowana wartość w ocenianych ofertach

Cx - wartość przedstawiona w ofercie ocenianej

Za najkorzystniejszą ofertę zastanie uznana ta oferta, która otrzyma największą liczbę punktów w podanym kryterium.

Jeżeli Zamawiający nie może dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych.

Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

W przypadku Wykonawcy zagranicznego, który na podstawie odrębnych przepisów nie jest zobowiązany do uiszczania podatku VAT (lub ceł) na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej i który w Formularzu Oferty poda cenę z zerową stawką VAT, Zamawiający na etapie oceny i porównywania ofert doliczy do ceny ofertowej podatek od towarów i usług VAT (lub cło), zgodnie z art. 2 pkt.1 Ustawy „Prawo zamówień publicznych” mówiącym o cenie w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt.1 Ustawy o cenach z dnia 5 lipca 2001r. (Dz.U. 2001 nr 97 poz. 1050). Powyższe wynika z konieczności ustalenia kwoty, która będzie realnie obciążała budżet Zamawiającego z tytułu realizacji zamówienia.

___________________________________________________________________________________________________________

20. Tryb oceny ofert.

Wyjaśnienia treści ofert i poprawianie oczywistych omyłek.

a) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz, z zastrzeżeniem treści następnego punktu, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.

b) Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek – niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

c) Zamawiający poprawi w ofercie inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

Sposób oceny zgodności oferty z treścią niniejszej SIWZ.

Ocena zgodności oferty z treścią SIWZ przeprowadzona zostanie wyłącznie na podstawie analizy dokumentów i oświadczeń, jakie Wykonawca zawarł w swej ofercie z zastrzeżeniem treści art. 26 ust. 3 i 4 ustawy Pzp. 

Sprawdzanie wiarygodności ofert.

Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i informacji.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego w trakcie sprawdzania ofert, że złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji – oferta zostanie przez Zamawiającego odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 3) ustawy Pzp. Przedstawienie przez Wykonawcę informacji nieprawdziwych mających wpływ na wynik postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z prowadzonego postępowania, zgodnie z art. 24 ust. 2 pkt 3) ustawy Pzp., niezależnie od innych skutków przewidzianych prawem.
_______________________________________________________________________________
21. Informacje o formalnościach jakie winny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.

Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, których oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą są zobowiązani dostarczyć dokument, o którym mowa w pkt. 11.3 Instrukcji (IDW).
_______________________________________________________________________________
22.  Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

_______________________________________________________________________________
23. Zmiany istotnych postanowień umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia:
Warunki zmiany ceny, przedmiotu zamówienia lub umówionego terminu wykonania zadania, 

        jakie   w umowie dopuszcza Zamawiający:

a)  w zakresie ceny  umowy, która będzie odpowiadać rzeczywiście wykonanym i potwierdzonym przez Zamawiającego  usługom pocztowym  wg cen  podanych w ofercie, 
     b)  w zakresie przedmiotu i terminów wykonania:

- z powodu okoliczności siły wyższej, np. wystąpienia zdarzenia losowego wywołanego przez czynniki zewnętrzne, którego nie można było przewidzieć z pewnością, w szczególności zagrażającego bezpośrednio życiu lub zdrowiu ludzi lub grożącego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach;

- z powodu działań osób trzecich uniemożliwiających wykonanie zadania, które to działania nie są konsekwencją winy którejkolwiek ze stron.

Wprowadzenie zmian treści umowy wymaga sporządzenia pisemnego aneksu do umowy pod rygorem nieważności

______________________________________________________________________________________
24. Środki ochrony prawnej

Wykonawcom, oraz innym osobom, których interes prawny w uzyskaniu niniejszego zamówienia doznał lub może doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp.

_______________________________________________________________________________
25. Podwykonawstwo.

Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. Wskazanie niniejszego nastąpi w Formularzu Oferty.

Zawarcie umowy pomiędzy Wykonawcą a podwykonawcą wymaga zgody Zamawiającego. Jeżeli Zamawiający w terminie 7 dni od przedstawienia mu przez Wykonawcę umowy lub jej projektu, wraz z częścią dokumentacji dotyczącej wykonania zadań określonych w umowie lub projekcie, nie zgłosi na piśmie sprzeciwu lub zastrzeżeń, uważa się że wyraził zgodę na zawarcie umowy.

Zamawiającemu przysługuje prawo żądania od Wykonawcy zmiany podwykonawcy, jeżeli ten realizuje zamówienie w sposób wadliwy lub niezgodny z założeniami i przepisami.

_____________________________________________________________________________

26. Wykaz załączników do niniejszej SIWZ.

Załącznikami do niniejszej Instrukcji (SIWZ) są następujące wzory:

	L.p.
	Oznaczenie załącznika


	Nazwa załącznika



	1. 
	Załącznik nr 1
	Wzór Formularza Oferty 

	2. 
	Załącznik nr 2
	Wzór oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału 
w postępowaniu.

	3. 
	Załącznik nr 2a
	Wzór oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postępowania

	4. 
	Załącznik nr 3
	Tabela obliczenia ceny


Załącznik nr 1 do SIWZ – Wzór Formularza Oferty 

FORMULARZ OFERTY 

W PRZETARGU NIEOGRANICZONYM

DLA ZAMÓWIENIA:

Usługi pocztowe dla Gminy Zelów w 2013 roku.

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego ZPI.271.68.2012
1. ZAMAWIAJĄCY:
Zamawiający:

Gmina Zelów






tel.: (0-44) 634 10 00,  

reprezentowana przez





fax.: (0-44) 634 13 41
p. Urszulę Świerczyńską – Burmistrza Zelowa

  


Adres Urzędu Miejskiego:

ul. Żeromskiego 23

97-425 Zelów

województwo łódzkie

2. WYKONAWCA:  Niniejsza oferta zostaje złożona przez:

	L.p.
	Nazwa(y) Wykonawcy(ów)
	Adres(y) Wykonawcy(ów)

	
	
	

	
	
	

	NIP: ........................................ 
REGON: ..................................


2.1. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTÓW: 

	Imię i nazwisko
	

	Adres
	

	Nr telefonu
	

	Nr faksu
	


2.2. Ja (my) niżej podpisany(i) oświadczam(y), że:

1) zapoznałem (zapoznaliśmy)się z treścią SIWZ dla niniejszego zamówienia,

2) gwarantuję(gwarantujemy) wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią: SIWZ, wyjaśnieniami do SIWZ oraz jej modyfikacji,

3) cena mojej (naszej) oferty za realizację zamówienia wynosi:

…………………. zł brutto słownie: ................................... – cena za wykonanie przedmiotu zamówienia. 

Celem porównania ofert, Wykonawca złoży ofertę cenową wedle powyższego wzoru. 

Cena oferty obejmuje wszystkie koszty niezbędne do wykonania przedmiotu zamówienia oraz podatki obowiązujące na terenie Polski, w tym podatek VAT  i została wyliczona również w oparciu o opis podany w punkcie 18 IDW

· oferowany termin wykonania niniejszego zamówienia – w terminie od 1 stycznia 2013r. do 31.12.2013r.
· niniejsza oferta jest ważna przez 30 dni,

· akceptuję(emy) bez zastrzeżeń istotne postanowienia, które zostaną zawarte w umowie, o których mowa w punkcie 3.3 SIWZ,

· w przypadku uznania mojej (naszej) oferty za najkorzystniejszą, umowę  zobowiązuję(emy)  się zawrzeć umowę w miejscu i terminie jakie zostaną wskazane przez Zamawiającego

· składam(y) niniejszą ofertę  [we własnym imieniu] / [jako Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ] *, 

· nie uczestniczę(ymy) jako Wykonawca w jakiejkolwiek innej ofercie złożonej w celu udzielenia niniejszego zamówienia,

· wskazane poniżej informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i w związku z niniejszym nie mogą być one udostępniane, w szczególności innym uczestnikom postępowania *:

	L.p.
	Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji
	Strony w ofercie (wyrażone cyfrą)

	
	
	od
	do

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


· nie zamierzam(y) powierzać podwykonawcom do wykonania żadnej części niniejszego zamówienia /następujące części niniejszego zamówienia zamierzam(y) powierzyć podwykonawcom] *: 

	L.p.
	Nazwa części zamówienia

	1.
	

	2.
	


3. Podpis(y):

	L.p.
	Nazwa(y) Wykonawcy(ów)
	Nazwisko i imię osoby (osób) upoważnionej(ych) do podpisania niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy(ów) 
	Podpis(y) osoby(osób) upoważnionej(ych) do podpisania niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy(ów)
	Pieczęć(cie) Wykonawcy(ów) 
	Miejscowość 

i data

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


· niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 2 – Wzór oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału  w postępowaniu.  

	Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego:


	ZPI.271.68.2012


ZAMAWIAJĄCY:

Gmina Zelów






tel.: (0-44) 634 10 00,  

reprezentowana przez





fax.: (0-44) 634 13 41
p. Urszulę Świerczyńską – Burmistrza Zelowa


Adres Urzędu Miejskiego:

ul. Żeromskiego 23

97-425 Zelów

województwo łódzkie

powiat bełchatowski

WYKONAWCA:

	Lp.
	Nazwa(y) Wykonawcy(ów)
	Adres(y) Wykonawcy(ów)

	
	
	


OŚWIADCZAM(Y), ŻE:

stosownie do treści art. 44 w zw. z art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych spełniam(y) warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego na : 

Usługi pocztowe dla Gminy Zelów w 2013 roku.
1. Posiadam (y) uprawnienia do wykonywania określonej w niniejszym postępowaniu działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania; 

2. posiadam(y) wiedzę i doświadczenie ;

3. dysponuję(jemy) potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4. znajduję(emy) się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

Podpisy

	Lp.
	Nazwa(y) Wykonawcy(ów)
	Nazwisko i imię osoby (osób) upoważnionej(ych) do podpisania niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy(ów) 
	Podpis(y) osoby(osób) upoważnionej(ych) do podpisania niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy(ów)
	Pieczęć(cie) Wykonawcy(ów) 
	Miejscowość                       i  data

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Załącznik nr 2 a – Wzór oświadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania

	Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiającego 
	ZPI.271.68.2012


Zamawiający:

Gmina Zelów






tel.: (0-44) 634 10 00,  

reprezentowana przez





 fax.: (0-44) 634 13 41
p. Urszulę Świerczyńską – Burmistrza Zelowa


Adres Urzędu Miejskiego:

ul. Żeromskiego 23

97-425 Zelów

województwo łódzkie

WYKONAWCA:

	Lp.
	Nazwa(y) Wykonawcy(ów)
	Adres(y) Wykonawcy(ów)

	
	
	

	
	
	


Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego  na:

Usługi pocztowe dla Gminy Zelów w 2013 roku.
OŚWIADCZAM(Y), ŻE:

nie podlegam(y) wykluczeniu z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia na podstawie przesłanek zawartych w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2010 roku nr 113 poz. 759 z późn. zm.).

PODPIS(Y)

	Lp.
	Nazwa(y) Wykonawcy(ów)
	Nazwisko i imię osoby (osób) upoważnionej(ych) do podpisania niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy(ów) 
	Podpis(y) osoby(osób) upoważnionej(ych) do podpisania niniejszej oferty w imieniu Wykonawcy(ów)
	Pieczęć(cie) Wykonawcy(ów) 
	Miejscowość 

i  data

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


*- niepotrzebne skreślić

  
FORMULARZ CENOWY



załącznik nr 3 do SIWZ
	Lp
	Rodzaj przesyłki
	Szacowana liczba

Przesyłek (szt.)
	Cena jednostkowa

Brutto (zł)
	Wartość dla poszczególnych gabarytów
	Wartość ogółem

brutto

(zł)

	
	
	Gabaryt A
	Gabaryt B
	Gabaryt A
	Gabaryt B
	Gabaryt A
	Gabaryt B
	

	I. Przesyłki listowne ( zwykłe) nierejestrowane w obrocie krajowym 

	1
	do 50g 
	4.200
	    10
	
	
	
	
	

	2
	50g do 100g
	  150
	      5
	
	
	
	
	

	3
	ponad 100g do 350g
	    70
	    10
	
	
	
	
	

	4
	ponad 350g do 500g
	      5
	      4
	
	
	
	
	

	II. Przesyłki listowne priorytetowe (zwykłe) nierejestrowane w obrocie krajowym

	
	do 50 g
	    170
	
	
	
	
	
	

	
	50g do 100g
	       2
	
	
	
	
	
	

	
	ponad 100g do 350g
	       2
	
	
	
	
	
	

	III. Przesyłki listowne rejestrowane (polecone)w obrocie krajowym 

	1
	do 50g 
	10.000
	   10
	
	
	
	
	

	2
	ponad  50g do 100g
	    700
	  15
	
	
	
	
	

	3
	ponad 100g do 350g
	     50
	    5
	
	
	
	
	

	4
	ponad 350do 500g
	     20
	    5
	
	
	
	
	

	IV. Przesyłki listowne rejestrowane (polecone) priorytetowe w obrocie krajowym 

	1
	do 50g 
	      50
	      5
	
	
	
	
	

	2
	ponad 50g do 100g
	      10
	
	
	
	
	
	

	3
	powyżej 100g do 350g
	       5
	
	
	
	
	
	

	4
	o masie powyżej 350do 500g
	      2
	       2
	
	
	
	
	

	V.     Potwierdzenie odbioru krajowe 

	1
	wszystkie
	      10.000
	
	
	
	
	
	

	VI. Zwrot przesyłki w obrocie krajowym

	1
	bez potwierdzenia odbioru do 50g
	     100
	   
	
	
	
	
	

	2
	bez potwierdzenia odbioru powyżej 50g
	     10
	
	
	
	
	
	

	3
	z potwierdzeniem odbioru do 50 g
	     600
	
	
	
	
	
	

	4
	z potwierdzeniem odbioru powyżej 50 g
	        2
	
	
	
	
	
	

	VII. Przesyłki listowne rejestrowane (polecone)w obrocie zagranicznym

	1
	o masie do 50g
	      5
	
	
	
	
	
	

	2
	o masie powyżej 50g do 100g
	       2
	
	
	
	
	
	

	VIII. Przesyłki listowne (zwykłe)nierejestrowane w obrocie zagranicznym

	1
	o masie do 50g
	    30
	
	
	
	
	
	

	2
	o masie powyżej 50g do 100g
	      5
	
	
	
	
	
	

	IX. Paczki pocztowe w obrocie krajowym 

	1
	o masie ponad 2kg do 5kg
	      5
	
	
	
	
	
	

	SUMA Brutto
	


………………………..……….…………….

      /Podpis osoby upoważnionej 
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